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PROCEDIMENTOS PARA ENCERRAMENTO DE CONTRATO

QA

1° PASSO:

COMUNICAR POR ESCRITO (CARTA, FAX OU E-MAIL) SOBRE A INTENGAO DE INTERROMPER
OU NAO RENOVAR O CONTRATO, COM ANTECEDENCIA MINIMA DE 30 (TRINTA) DIAS DA DATA
PREVISTA PARA A DESOCUPAGCAO DO IMOVEL.

2° PASSO:

AGENDAR DATA E HORARIO PARA VISTORIA FINAL DO IMOVEL, ATRAVES DO TELEFONE (61)
3202-1500. O PRAZO NECESSARIO PARA CUMPRIMENTO DAS PENDENCIAS VERIFICADAS NA
VISTORIA CONTARA PARA EFEITO DE PAGAMENTO DE ALUGUEL.

3° PASSO:

QUANDO FOR CONSTATADO PELO VISTORIADOR DA COEMI QUE TODAS AS PENDENCIAS
FORAM RESOLVIDAS, O INQUILINO DEVERA VIR A IMOBILIARIA, O MAIS RAPIDO POSSIVEL, E
APRESENTAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS PARA DEVOLUGAO DO IMOVEL E
ENCERRAMENTO DO CONTRATO:

- AS TRES ULTIMAS CONTAS PAGAS DE ENERGIA (CEB). APOS ENCERRAMENTO DE
VISTORIA, INFORMAR A CEB O NUMERO DA LEITURA CONSTANTE NO MEDIDOR DE
ENERGIA E SOLICITAR ULTIMA CONTA COM O CONSUMO FINAL;

— CERTIDAO DE NADA CONSTA DO CONDOMINIO. TRAZER VIA ORIGINAL CONTENDO
ASSINATURA LEGIVEL DO(A) SINDICO(A) E O ULTIMO CONDOMINIO PAGO;

— OS CARNES DE IPTU/TLP REFERENTES AOS ANOS DE OCUPAGAO DO IMOVEL;
- 0OS TRES ULTIMOS COMPROVANTES DE PAGAMENTO DE GAS, QUANDO HOUVER;

- AS TRES ULTIMAS CONTAS PAGAS DE AGUA (CAESB),E O NADA CONSTA DA CAESB, SE
FOR O CASO;

- TODAS AS CHAVES, 0OS CONTROLES REMOTOS OU CARTOES AUTOMATICOS DO IMOVEL;

- CONTAS NAO VENCIDAS E CORRESPONDENCIAS RECENTES RELACIONADAS AO IMOVEL
(ATAS, CONVOCAGOES DE ASSEMBLEIAS, INFORMAGOES AOS INQUILINOS, ETC).

*Outras Informacgoes:

- OBSERVAGCAO: ENCERRAMENTO DE CONTRATO SOMENTE COM HORA MARCADA.
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